Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 21429 z dnia 29 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

0

3 tryb @

lutego edycyjny
2018

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

sta

rszy inspektor

do spraw: rozliczeh finansowych
w Wydziale tacznosci i Informatyki

Kielce Komenda Wojewddzka Policji

ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
-Praca biurowa,

-Praca z wykorzystaniem stanowisk komputerowych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

-Pomieszczenie biurowe Wydziatu £gcznosci i Informatyki KWP w Kielcach

ZAKRES ZADAN

Prowadzi i nadzoruje szczegétowa ewidencje wydatkéw finansowych zwigzanych z dostawami, ustugami i naprawami
tacznosci i informatyki.

Prowadzi nadzér i koordynuje dziatania pracownikéw wydziatu zwiazane z prawidtowym rozliczaniem faktur i
dokumentdéw ksiegowych.

Sporzadza i opracowuje plany finansowe oraz budzet roczny wydziatu na podstawie okreslonych limitéw.

e Sporzadza i opracowuje plan rzeczowo-finansowy wydziatu.
e Wspétpracuje z Wydziatem Finanséw Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach, Zespotem Opieki Zdrowotnej

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, Zaktadem Emerytéw i Rencistéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych oraz
operatorami sieci telekomunikacyjnych.

Prowadzi i nadzoruje ewidencje ilosciowo-wartosciowa sprzetu i materiatédw przechowywanych w magazynie oraz
bedacego w uzytkowaniu jednostki.

Prowadzi dokumentacje na sprzet fgcznosci i informatyki otrzymywany w ramach uzyczenia lub darowizn zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Uczestniczy w pracach komisji zdawczo-odbiorczych sprzetu tacznosci i informatyki.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w obszarze rozliczen finansowych

znajomos¢ pakietéw biurowych MS Office

znajomosc¢ przepisdéw ustawy o rachunkowosci, ustawy budzetowej, oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych
komunikatywnos¢



e poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "poufne" lub zgoda na
przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego w celu uzyskania poswiadczenia bezpieczehstwa do klauzuli poufne.
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "poufne" lub zgoda na
przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego w celu uzyskania poswiadczenia bezpieczehstwa do klauzuli poufne.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

TERMINY | MIEJSCE SKtADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 lutego 2018 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentdw:

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji

Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Seminaryjska 12

25-372 Kielce

z dopiskiem na kopercie oraz w liscie motywacyjnym "Oferta na stanowisko starszy inspektor ds. rozliczen
finansowych w Wydziale tacznosci i Informatyki KWP w Kielcach

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co
najmniej 6%.

Informujemy, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie wszystkich wymaganych
dokumentdw, wtasnorecznie podpisanych oswiadczen i listu motywacyjnego.

Dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg zwracane.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Kandydatki/kandydaci
zakwalifikowani do dalszych etapéw selekcji zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich terminie.

Wzory o$wiadczen dostepne sg na stronie internetowe;:
http://bip.kielce.kwp.policja.gov.pl/KPK/zatrudnienie-w-policji/5795,Zatrudnienie-w-Policji.html

W przygotowanej ofercie nalezy w sposéb jednoznaczny wykaza¢ dtugos¢ i rodzaj wymaganego doswiadczenia

zawodowego/stazu pracy poprzez dofgczenie kopii: Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, zakreséw obowigzkéw,
ocen okresowych, opinii czy referencji.

Legenda



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

+ ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



