Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach

Ogtoszenie o0 naborze nr 17748 z dnia 09 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
1 6 tryb @
listopada edycyjny
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: windykacji
w Wydziale Finanséw

Kielce

Komenda Wojewddzka Policji
ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce

WARUNKI PRACY

1. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca w siedzibie urzedu.

2. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- naturalne i sztuczne oswietlenie,

- praca przy monitorze ekranowym ponizej dobowego czasu pracy,

- budynek nie posiada windy, brak podjazdéw dla niepetnosprawnych,

- brak odpowiednio dostosowanych toalet dla niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

Przeprowadzanie analizy zalegtoéci w sptacie naleznosci budzetowych oraz wysytanie wezwar i upomnier do
dtuznikéw

e Sporzadzanie i kierowanie wnioskéw o egzekucje do komornika
¢ Sporzadzanie i kierowanie tytutdw wykonawczych do urzedéw skarbowych
e Sporzadzanie informacji sprawozdawczych w okresach kwartalnych o zalegtosciach w sptatach naleznosci

budzetowych

e Naliczanie odsetek od nieterminowego regulowania naleznosci budzetowych
» Przygotowywanie projektow umoéw w sprawie roztozenia naleznosci na raty
e Konsultowanie z radca prawnym stanowiska, w sprawie wystapienia na droge sadowa w stosunku do dtuznikéw

zalegajacych w optfatach
Kierowanie pism do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji ztozonych przez dtuznikéw w sprawie umorzenia lub

roztozenia naleznosci na raty

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne

dodwiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w komérkach finansowo-ksiegowych lub windykacyjnych

dobra znajomo$¢ przepiséw dot. windykacji naleznosci (Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji) oraz
Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks cywilny, Ustawa o finansach publicznych

tatwo$¢ nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych
e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetienie wymagania niezbgdnego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

o Ofwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

o O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e O$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

o Odwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 listopada 2017 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentdéw:

Komenda Wojewédzka Policji

Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Seminaryjska 12

25-372 Kielce

z dopiskiem na kopercie oraz w liécie motywacyjnym "Oferta na stanowisko specjalista ds. windykacji w Wydziale
Finanséw KWP w Kielcach"

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co
najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnoé¢, rase, narodowo$é, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Informujemy, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie wszystkich wymaganych
dokumentéw, wiasnorecznie podpisanych o$wiadczen i listu motywacyjnego. Dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg
zwracane. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw selekcji zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem
o ich terminie.

Wzory o$wiadczen dostepne sg na stronie internetowej:
http://bip.kielce.kwp.policja.gov.pl/KPK/zatrudnienie-w-policji/5795,Zatrudnienie-w-Policji.ntml

W przygotowane] ofercie nalezy w sposéb jednoznaczny wykaza¢ diugos¢ i rodzaj wymaganego do$wiadczenia

zawodowego/stazu pracy poprzez dotaczenie kopii: $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, zakreséw obowigzkéw,
ocen okresowych, opinii czy referencji.

Legenda



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktdre spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazly sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytaé
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujace warunki:

* s obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomo$¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajoéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.






