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Wydział Bezpieczeństwa Informacji KWP Kielce
 
 Naczelnika: mł. insp. Marzena Kij



Do zadań wydziału  należy:
1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków bezpieczeństwa
fizycznego oraz zapewnienie ochrony danych osobowych;
2. zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których przetwarzane są informacje
niejawne;
3. zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych,w szczególności szacowanie ryzyka;
4. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów
o ochronie tych informacji, w szczególności okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu
dokumentów;
5. opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych,w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;
6. prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;
7. prowadzenie kancelarii tajnej;
8. współpraca ze służbami odpowiedzialnymi za ochronę informacji niejawnych
w zakresie określonym w ustawie o ochronie informacji niejawnych;
9. przygotowywanie i opiniowanie wniosków w sprawach o udostępnienie informacji niejawnych
oraz zwolnień z zachowania tajemnicy;
10. prowadzenie postępowań sprawdzających określonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz realizacja czynności związanych z wydawaniem przez Komendanta Wojewódzkiego
Policji upoważnień do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone”;
11. prowadzenie wykazu osób zatrudnionych lub pełniących służbę
w Komendzie albo wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu do
informacji niejawnych oraz osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub je
cofnięto;
12. realizacja zadań przewidzianych dla inspektora bezpieczeństwa teleinformatycznego oraz
administratora bezpieczeństwa informacji;
13. uczestnictwo i nadzór w procesie opracowywania szczególnych wymagań bezpieczeństwa,
procedur bezpiecznej eksploatacji oraz opiniowanie projektów dokumentacji określających zasady
ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach manualnych oraz systemach
teleinformatycznych;
14. przyjmowanie, opracowywanie, ewidencjonowanie, przechowywanie i zabezpieczanie
materiałów archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej stanowiących zasób archiwalny Komendy
oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;
15. udostępnianie uprawnionym podmiotom instytucjonalnym i osobom fizycznym akt z zasobu
archiwalnego, kserokopii, wyciągów i informacji z akt archiwalnych Komendy oraz koordynowanie
udostępniania akt archiwalnych przechowywanych w składnicach akt w podległych jednostkach
organizacyjnych Policji;
16. opiniowanie protokołów brakowania dokumentacji niearchiwalnej ze składnic akt działających w
podległych jednostkach organizacyjnych Policji i przedkładanie ich Komendantowi do zatwierdzenia;
17. ochrona fizyczna obiektów Komendy;
18. nadzorowanie i koordynowanie realizacji zadań w jednostkach organizacyjnych Policji
działających na obszarze województwa oraz komórkach organizacyjnych Komendy, w zakresie
właściwości rzeczowej wydziału.
19. Prowadzenie Punktu Kontroli Informacji Niejawnych Międzynarodowych w Komendzie
Wojewódzkiej Policji w Kielcach
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