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Wydziat Bezpieczenstwa Informacji KWP Kielce

Naczelnika: mt. insp. Marzena Kij



Do zadah wydziatu nalezy:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego oraz zapewnienie ochrony danych osobowych;

2. zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg informacje
niejawne;

3. zarzadzanie ryzykiem bezpieczehstwa informacji niejawnych,w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;
4. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw

o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu
dokumentoéw;

5. opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych,w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6. prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;

7. prowadzenie kancelarii tajnej;

8. wspdtpraca ze stuzbami odpowiedzialnymi za ochrone informacji niejawnych

w zakresie okres$lonym w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

9. przygotowywanie i opiniowanie wnioskéw w sprawach o udostepnienie informacji niejawnych
oraz zwolnien z zachowania tajemnicy;

10. prowadzenie postepowan sprawdzajgcych okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz realizacja czynnosci zwigzanych z wydawaniem przez Komendanta Wojewddzkiego
Policji upowaznien do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”;

11. prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe

w Komendzie albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia bezpieczehnstwa lub je
cofnieto;

12. realizacja zadan przewidzianych dla inspektora bezpieczehstwa teleinformatycznego oraz
administratora bezpieczenhstwa informacji;

13. uczestnictwo i nadzér w procesie opracowywania szczegélnych wymagan bezpieczehstwa,
procedur bezpiecznej eksploatacji oraz opiniowanie projektéw dokumentacji okreslajgcych zasady
ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach manualnych oraz systemach
teleinformatycznych;

14. przyjmowanie, opracowywanie, ewidencjonowanie, przechowywanie i zabezpieczanie
materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej stanowigcych zaséb archiwalny Komendy
oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

15. udostepnianie uprawnionym podmiotom instytucjonalnym i osobom fizycznym akt z zasobu
archiwalnego, kserokopii, wyciggéw i informacji z akt archiwalnych Komendy oraz koordynowanie
udostepniania akt archiwalnych przechowywanych w sktadnicach akt w podlegtych jednostkach
organizacyjnych Policji;

16. opiniowanie protokotéw brakowania dokumentacji niearchiwalnej ze skfadnic akt dziatajgcych w
podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji i przedktadanie ich Komendantowi do zatwierdzenia;
17. ochrona fizyczna obiektéw Komendy;

18. nadzorowanie i koordynowanie realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych Policji
dziatajgcych na obszarze wojewddztwa oraz komdrkach organizacyjnych Komendy, w zakresie
wiasciwosci rzeczowej wydziatu.

19. Prowadzenie Punktu Kontroli Informacji Niejawnych Miedzynarodowych w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Kielcach
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